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ŠIAULIŲ RAGAINĖS PROGIMNAZIJOS 
 MOKYTOJO PADĖJĖJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Šiaulių Ragainės progimnazijos (toliau – progimnazija) mokytojo padėjėjo pareigybė yra priskiriama darbuotojų grupei.

2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės pavaldumas – mokytojo padėjėjas pavaldus Šiaulių Ragainės progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

4. Mokytojo padėjėjo darbo užmokestis nustatomas vadovaujantis Ragainės progimnazijos darbo apmokėjimo sistema.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI MOKYTOJUI PADĖJĖJUI
5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

5.1. turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą;

5.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais vaikų higienos, sanitarijos reikalavimus;

5.3. išmanyti patalpų priežiūros, valymo atlikimo tvarką, sanitarijos reikalavimus, dezinfekcijos ir plovimo priemonių paskirtį, koncentraciją, plovimo darbų eiliškumą;

5.4. mokėti naudotis darbo įrankiais, cheminėmis valymo priemonėmis;
5.5. gerai mokėti lietuvių kalbą, jos mokėjimo lygis turi atitikti Valstybinės kalbos mokėjimo kategorijų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. gruodžio 24 d. nutarimu Nr. 1688 „Dėl valstybinės kalbos mokėjimo kategorijų patvirtinimo ir įgyvendinimo“ reikalavimus ir rusų kalbą.

III SKYRIUS

MOKYTOJO PADĖJĖJO  FUNKCIJOS 
6. Mokytojo padėjėjas atlieka šias funkcijas:

6.1. kokybiškai, nustatytu laiku atlieka pavestą darbą;

6.2. vykdo Higienos normų reikalavimus, reglamentuojančius sanitarinę – higieninę grupės patalpų, priemonių, inventoriaus priežiūrą;

6.3. reguliariai vėdina patalpas;

6.4. padeda organizuoti vaikų maitinimą valgykloje;
6.5. talkina pedagogui organizuojant vaikų veiklą grupėje ir lauke;

6.6. lydi vaikus ekskursijų, išvykų metu;

6.7. padeda vaikams apsirengti;

6.8. informuoja darbų vadovą apie pastebėtus elektros, santechnikos, signalizacijos sutrikimus, gedimus, trūkstamas priemones;
6.9. vykdo kitus su gimnazijos veikla susijusius nenuolatinio pobūdžio direktoriaus pavedimus;
6.10. vasaros laikotarpiu atlieka kitas funkcijas paskirtas direktoriaus įsakymu.
IV SKYRIUS

MOKYTOJO PADĖJĖJO TEISĖS
7. Mokytojo padėjėjas turi teisę:

7.1. gauti informaciją iš pedagogo, mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) apie mokinį pareigybės aprašyme nurodytų funkcijų vykdymui;

7.2. į tinkamas darbo sąlygas, teisės aktų nustatytas socialines ir kitas garantijas;

7.3. reikalauti, kad būtų sudarytos saugios darbo sąlygos;

7.4. neatlikti darbų, kurie prieštarauja darbų saugos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos ir higienos reikalavimams, apie tai informuojant ūkio dalies vedėją;

7.5. dalyvauti posėdžiuose, diskusijose, kai kalbama apie mokinių problemas;

7.6. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo kursuose, renginiuose;

7.7.  teikti siūlymus klausimais, susijusiais su pareigų vykdymu.

V SKYRIUS

MOKYTOJO PADĖJĖJO ATSAKOMYBĖ
8. Mokytojo padėjėjas atsako už:

8.1. netinkamą šiai pareigybei priskirtų funkcijų vykdymą pagal Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus teisės aktus;

8.2. saugos darbe, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, sanitarijos ir higienos reikalavimų vykdymą;

8.3. kokybišką savo funkcijų vykdymą bei mokinio, mokinių grupės, kuriems teikia pagalbą, saugumą;

8.4.  dėl jo kaltės padarytą materialinę žalą.
_________________________________
